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Introduccion

El nuevo Sistema de tramitacidén electrénica, permite ingresar solicitudes de forma electrdnica,
para iniciar su tramitacién a través de un flujo de trabajo al interior de la SSPA, facilitando los
aspectos operativos del tramite, y mejorando la trazabilidad del proceso.

1 Contexto

Para que una consultora pueda iniciar la tramitacién de su solicitud de manera electrénica, las
consultoras tendrdn que estar previamente registradas en la nueva ndmina de instituciones
ejecutoras de la Subsecretaria de Pesca y Acuicultura.

1.1 Participacion presencial:

La consultora tendrd la obligacién de entregar su documentacién en la Subsecretaria de Pesca y
Acuicultura, esto permitira que sea habilitado un usuario administrador.

Luego el usuario administrador podra gestionar la consultora de manera auténoma. Agregar
personas para realizar solicitudes, ver informacién, actualizar informaciodn, etc.
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2 Ingreso al sistema

Dado que la persona ya estara registrada en la plataforma, tendrd que ingresar al sistema en la
siguiente direccion:

https://tramites.subpesca.cl/sigam-base/registroConsultoras/login

Como primer requisito para ingresar al sistema, usted debe contar con usuario y clave otorgados
por el Servicio de Clave Unica del Estado, que puede obtenerse en las oficinas del Servicio de
Registro Civil e Identificacion o el Instituto de Prevision Social (IPS). Para obtener mas informacion
acerca de Clave Unica, revise las siguientes direcciones:

https://claveunica.gob.cl/
https://www.chileatiende.gob.cl/fichas/11331-obtencion-de-la-clave-unica

Al ingresar a la pagina de inicio, el sistema solicitara que usted se identifique.

Sistema de tramitacion electronica

SUBPESCA

Bienvi

2nido

Para ingresar utiice su Clave (nica:

Subsecretaria de Pesca y Acuicultura, SUBPESCA
Oficina Central: Bellavista 168, piso 16 - Fono: (56-32) 250 2700 Valparaiso, Chie
Oficina Coordinacion: Mac ver N° 440 piso 7 - Fono (56-9) 7 986 6812 Santiago, Chile
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Al Presionar el botéon de Clave unica, serd re direccionado al formulario de autentificaciéon, en
donde debe ingresar su rut y clave Unica vigente.

@ claveunica

Registro consultoras
requiere autenticacion

RUN

Tu ClaveUnica

£ Olvidaste tu ClaveUnica?

¢No tienes ClaveUnica? Consigue la tuya

Esto le permitird acceder a la plataforma:

Como el usuario puede estar trabajando en mas de una consultora, tendrd que seleccionar una
consultora del listado.

suspesca Sistema de Informacion de Recursos Benténicos (SIRBe)

& ..
Tramitacion de Consultoras en AMERB
A continuacion se muestran todas las consultoras a las que Ud. pertenece, pinchando en ellas podra ver informacién /o cambiar dates dependiendo de los permisos gue le han sido asignados

consultora los alpes

Investigacion y Asesorias en Biologia y Tecnologias Marinas Ltda
Consultora La sirenita

ECOS, Estudios y Asesorias Pesqueras y Ambientales Limitada
consultora ALK

D
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2.1 Administrar consultora
Al ingresar en la consultora, se desplegard la informacion para la cual tengo acceso:

E— . . s ) Autentificadalo) como Maria Carmen De l 3 Del zalez i
Sumpesca Sistema de Informacién de Recursos Benténicos (SIRBe) POSTRUER 25 i Corr 41 e Cnl e

Editar Consultora

Datos Generales Personal autorizado Informes realizados Solictudes en proceso

Datos generales
Nombre consultora  consultora ALK Wombre fantasia ALK
Rutconsultora 753213139 Domicilio principal
Domicilio Postal
Email pruebaGarbotlogika com Comuna ‘ Santiago v
mévil Mev Provinda  Santiago
Teléfona 123456798 Regién  Region Metropolitana de Santiago
Estado consultora
02092019 1022 Adtva e registra en sirbe
Documentacion legal
No existen registros

Grupos de trabajo

sAgregar Grupo
e T ———

Equipo deingenieria Febpe Rodriguez ALK
Datos representantes
218328041 1. Lider No existen dotos de contocto Ingeniero pesquern
2. Profesional
3. Mandatario
4. Jefe de proyecto
5. Técnico

Subsecretaria de Pesca y Acuicultura, SUBPESCA

Oficina Centrak Bellavista 168, piso 16 - Fono: (56-32) 250 2700 Valparaiso, Chile
Oficina Coordinacidn: Mac ver N* 440 piso 7 - Fono (56-9) 7986 6812 Santiago, Chile
—
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Existen 4 permisos disponibles:
» Ver informacidn: permite solo visualizar informacion de la consultora

» Actualizar informacién de la consultora: permite solo actualizar la informacion de
contacto de la consultora

> Ingresar personal autorizado: Permite agregar personal autorizado y asignarles estos
permisos.

> Realizar solicitudes: permite ingresar al sistema de tramitacidn electrdnica, y crear una
nueva solicitud a nombre de la consultora.

2.2 Seccion datos generales

En esta seccidn se guardan los datos de contacto, estado de la consultora, documentacién legal,
grupos de trabajo y datos de representantes.

Si se tiene el permiso para editar los datos de contactos de la consultora, se desplegara de la
siguiente manera

Editar Consultora
atos Cenerales | Personal avtorizado  Informes realizados  Seliitudes en procesa
Datos generales

Mombre consultors  consultora ALK Mombre fantasia ALK

Rut consultora 753213139 Domicilio principal

Demicilio Postal
Emall prueba@arbollogia.com Comuna Santiago v
vl Provincia  Santiago

Telttona 123456708 Regida  Regibn Metropoitana de Santisgo

Sélo es editable la informacién de contacto, no pudiendose cambiar los nombres, y el rut de la
consultora.

2.2.1 Secciones “Estado de consultora”y “Documentacion legal”

Las secciones “Estado de consultora” y “Documentacién legal” son secciones administradas por
usuarios de la Subsecretaria de pesca y acuicultura.

Estado consultora

02/082019 10:22 Adtiva 58 registra en sirbe

Documentacidn legal

No existen registros
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IMPORTANTE: SI LA INFORMACION SE ENCUENTRA DESACTUALIZADA, SOLICITAR EN SU
EMPRESA LA ACTUALIZACION DE INFORMACION EN LA NOMINA DE CONSULTORES.

2.2.2 Seccion grupos de trabajo

La seccidén grupos de trabajo, permitira agregar Grupos de trabajo y personas dentro del grupo
cuando el usuario tenga los permisos para agregar personal autorizado

Grupos de trabajo

Equipo de ingenieria Felipe Rodriguez ALK 44,888 4844

Datos representantes

Miguel Angel 218329241 1. Lider o existen dotos de contaels Ingeniesn pesquern
1. Profesional
3. Mandatario
4. Jete de proyects
5. Técnico

Al presionar el botdn se desplegara un formulario para agregar un nuevo grupo de trabajo

Agregar Grupo de trabajo

Nombre * Nombre Estado ™ Seleccione

Observaciones

Quedan: 1024 caracteres.

Adjunto = Seleccionar archivo...

El archivo debe pesar maximo 10 MB y puede tener las siguientes extensiones:
doc,pdfi.xlsjpg jpeg.docx,png,bmp,xlsx,zip,rar,mmp
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Si presionamos el botén editar, en el listado de grupos, podremos editar el grupo y agregar una
nueva persona.

Editar Grupo de trabajo

Nombre * Equipo de ingenieria Estado ® Activo v

Observaciones Equipo de desarrollo de sistemas

Quedan: 981 caracteres.

Adjunto + Seleccionar archivo...

El archivo debe pesar méximo 10 MB y puede tener las siguientes extensiones:
doc,pdfxls jpg.jpeg,docx,png,bmp,xlsx,zip,rar,nmp

Lideres

« Felipe Rodriguez ALK (RUT: 44.444.444-4)

Datos personal

#Agregar personal
ﬂmm-mmml

Felipe 44.444 444- Lider alameda Teléfono movil: funcionario@subpesca.cl desarrollador Ei
Rodriguez ALK 4 Profesional 1315 B8.989.898
Mandatario Teléfono red Fija:
Jefe de 8.898.989
proyecto
Técnico
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Agregar Persona

Datos Generales

Rut *
Nombre *
Apellido paterno *

Genero

Profesion *
Email
Funcién

Domicilio
principal

Domicilio postal
Teléfono mévil

Roles:

Fecha vigencia
del cargo

Estado *

Documentacion

Seleccione

Lider
Profesional
Mandatario

Jefe de proyecto
Técnico

Seleccione

Apellido materno *

Registro de Pesca
Artesanal

Comuna

Provincia

Regién

Teléfono red Fija

Permisos:

Seleccione
Seleccione comuna

Seleccione comuna

Realizar solicitudes

Actualizar informacén consultora
Ingresar personal autorizado

Ver informacién

Crear Cerrar

Division de Administracion Pesquera, Unidad de Recursos Bentdnicos
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Luego de crear la persona, podemos editar la persona y agregar nueva documentacion.

Editar persona

Datos Generales Documentacion Informes

Documentacion

<4Agregar documentacion
ﬂ Tio decumene mmmm-

Certificado de titulo 09/05/2018 Sin vencimiento Vigente

* La fecha de vigencia permitira notificar a la consultora sobre el vencimiento del documento.
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Si el usuario ya ha participado de alglin informe/solicitud, el sistema lo desplegard en el tab
“Informes”

Editar persona

Datos Generales Documentacion Informes
Mostrar ¥  registros Buscar
Tipo de DD tipo
contrato | contrato
MAITENCILLO, ST.I. Seguimiento consultora 19/02/2019 * Personal
v PESCADORES ALK AMERB- técnico
ARTESANALES 2019-
DE CALETA 001

MAITENCILLO

sector SSPA prueba 2 Esba PRUEBA 2 E- 12/03/2019 * Solicitante
prueba 3 AMERB- * Personal
prueba 2019- técnico
organizacion 1 002
prueba 1 prueba Seguimiento PRUEBA 2 E- 14/03,/2019 = Solicitante
organizacion 1 AMERB- = Personal
2019- téecnico
003
sector SSPA prueba 2 Seguimiento PRUEBA 2 E- 15/03/2019 * Solicitante
prueba 3 AMERB- * Personal
prueba 2019- técnico
organizacion 1 004
prueba 1 prueba Esba CONSULTORA 1903 19/03/2019 * Personal
organizacion 1 1102 técnico
prueba 1 prueba Seguimiento PRUEBA 2 E- 19/03/2019 = Solicitante
organizacion 1 AMERB- *  Personal
2019- técnico
005
SAN MARCOS STL Esba Consultora E- 22/03,/2019 * Solicitante
SECTORA PESCADORES 2202 AMERB- * Personal
ARTESANALES, 2019- técnico
BUZOS 006
MARISCADORES
Y AYUDANTES
DE CALETA SAN
MARCOS
prueba 1 prueba Seguimiento PRUEBA 2 12 27/03/2019 *  Personal
organizacion 1 técnico
prueba 1 prueba Seguimiento consultora 15 28/03/2019 * Personal
organizacion 1 ALK técnico
prueba 1 prueba Seguimiento PRUEBA 2 12 297032019 * Personal
organizacion 1 técnico
Pagina 1de 9 Primero Anterior - 2 3 4 5 9 Siguiente
Ultimo
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2.2.3 Secciones “Datos representante”

Por tratarse de informacion legal, en esta seccidon sélo se podra editar la informacién de contacto.

Modificar mi informacion de contacto

Datos Generales

Rut *
Nombre *

Apellido paterno *

21.832.92441

Miguel Angel

Monardes

Apellido materno ®  Vasquez

Genero Registro de Pesca

Profesion * Ingeniero pesquero Comuna Seleccione

Email Emai Provincia
Funcién

mmonardes@hotmail.com Regién

Domicilio
principal

bomicilio postal

Teléfono mévil Teléfono red Ffija

Roles: # Lider Permisos: Realizar solicitudes

+ Profesional Actualizar informacion consultora
+ Mandatario Ingresar personal autorizado
# Jefe de proyecto Ver informacién
v Técnico
Fecha vigencia
del cargo

Poder se basta a si mismo

Requiere la firma de otro(s) apoderado(s)

Estado ®  Activa

Cerrar Actualizar datos de contacto

Division de Administracion Pesquera, Unidad de Recursos Bentdnicos
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2.3 Personal autorizado

La seccion de Personal Autorizado, permite agregar persona a nivel de la consultora, funciona de la
misma manera que al agregar una persona dentro de un grupo.

m Sistema de |I'IfOI'ITIaCE6I'I de RECUI'SOS Benténicos (SIRBE) Autentificada(o) como Maria Carmen De los angeles Del rio Gonzalez

Editar Consultora

Datos Generales Personal auterizado Informes realizados Solicitudes en proceso

Datos personal autorizado

++Agregar personal autorizado

No existen registros.

Al presionar agregar se desplegara el formulario para el ingreso de la informacién

Agregar persona autorizada

Datos Generales Documentacién
Rut *
Nombre * Nombre
Apellido paterno ® Apellido Paterno Apellido materno ® Apellido Maternc
Genero Seleccione v Registro de Pesca RPA
Artesanal
Profesién ® Profesic Comuna Seleccione -
Email Email Provincia Seleccione comuna
Funcién Funcién Regién Seleccione comuna
Domicilio principal Domicilio principal
Domicilio postal Domicilio postal
Teléfono movil Teléfono movil Teléfono red Fija eléfono
Roles: Lider Permisos: Realizar solicitudes.
Profesional Actualizar informacién consultora
Mandatario Ingresar personal autorizado
Jefe de proyecto Ver informacion
Técnico

Fecha vigencia del cargo

Estado * Seleccione v

Crear Cerrar
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2.4 Informes realizados
Esta seccidn entrega la informacién de los informes realizados por la consultora y su estado.
Autentificada(e) como Maria Carmen De los angeles Del rio Gonzalez m

suspesca Sistema de Informacién de Recursos Benténicos (SIRBe)

Editar Consultora

Datos Generales Personal autorizado Informes realizados Solicitudes en proceso

Informes realizados

43 MAITENCILLO, V = STI PESCADORES ARTESANALES DE CALETA MAITENCILLO SEGLHMIENYD Aprobado Q
0 prueba 1 * prueba organizacion 1 SEGUIMIENTO Aprobado Q
8
29 PUNTA ARENAS = ST.. BUZOS MARISCADORES Y RAMOS SIMILARES DE LA SEGUIMIENTO En Q
SECTORB, I CALETA PUNTA ARENAS 8 proceso
1.893 Arbol logika * ST.. PESCADORES ARTESANALES DE CALETA MAITENCILLO ESBA Aprobado Q

Al presionar el botdn de ver, el sistema desplegara un resumen de la solicitud.

2.5 Solicitudes en proceso

Esta seccidn nos muestra los tramites que actualmente estan en proceso en la consultora.

S 2 2 s Autentific 0T l ot
sugpesca Sistema de Informacién de Recursos Bentdnicos (SIRBe) e it

Editar Consultora

Datos Generales  Personalautorizado Informes reslizados | Solicitudes en proceso

Todas las solicitudes de la consultora

Mombire de La Salicitud Persona creadora
MATENCILLO, V SEGUIMIENTO 18- MAITENCILLO, V - CONSULTORA ALK 19/02/2018 lalita los palores los palores
[88888885-5]
prusba 1 28/03/2018 ADMIN ALK ALK
18]
PUNTA ARENAS SECTOR B, Il 090572018 lalita los palores los palores
[e8858835.5)
Arbol logika 02/09/2019 JUAN PEREZ PEREZ

[44a44844.4)
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Al seleccionar el tramite se desplegara un modal y nos mostrara el listado de usuarios que tienen
el permiso “realizar solicitudes”

SEGUIMIENTO 18 - MAITENCILLO, V - CONSULTORA ALK

Miguel Angel Monardes Vasquez[21.832.924-1]

Felipe Rodriguez ALK[44.444.444-4)

Cerrar Guardar cambios

Si se quiere cambiar el responsable de la solicitud, se selecciona uno y se guarda.
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